Ofimatica en la nube

Este curso ofrece soluciones de bajo coste para mejorar la gestion administrativa y logistica de una
empresa.

Esta orientado a alumnos que estan curso ultimos cursos de titulaciones universitarias, que hayan
terminado recientemente y que vayan a incorporarse al mercado laboral, o bien, a personas que busquen
empleo y quieran adquirir conocimientos de ofimatica en la nube.

Para un mayor aprovechamiento del curso se recomienda tener unos conocimientos minimos de
ofimatica.

OBJETIVOS:

e Ofrecer una vision evolucionada a las suites de ofimaticas clasicas (MS-Office o LibreOffice).

e Proporcionar a los asistentes nuevas visiones de como la ofimatica en la nube (ej.: Google
Docs) puede ayudar a recabar informacién y gestionarla, compartiendo parte del proceso con
colaboradores e informando de los resultados mediante consultas web personalizadas de una
forma facil y eficaz.

e Presentar formas de personalizar y adaptar soluciones por las mismas personas que usan los
sistemas (ej.: Google App Script).

CONTENIDO:

e Ventajas de tener una cuenta GMail.
e Introduccion:
o Computacién en la nube: reflexiones.
o Documentos de texto.
o Presentaciones.
o Hojas de célculo.
e Uso avanzado:
o Gestion de privacidad. Compartir documentos para trabajo colaborativo:
m solo lectura, o bien, lectura y modificacion;
m con usuario autentificado, o por direccion web.
o Formulas imprescindibles en las hojas de calculo:
m Busqueda por clave en columnas.
m Tablas dinamicas.
m Uso de hojas de calculo como bases de datos (query).
m Consultas para obtener informacion dentro y fuera de la hoja de calculo.
o Google Sites.
o Breve introduccion a Google App Script y algunos ejemplos de como personalizar
soluciones.
e Casos practicos. Se trabajara sobre algunos casos como por ejemplo:
o Realizacion de presentaciones de productos/servicios de una empresa en la nube. Se
seguiran pautas para realizar presentaciones sencillas e impactantes a la vez (ej. uso de
fotografias adaptadas a la presentacion con fondos transparentes, efectos de reflejo o
perspectiva).
o Disefio, envio y recepcion de datos de una encuesta de satisfaccion de servicios



prestados, y calculo automatico de los pluses para los departamentos correspondientes.
Empresa de formacion: Gestion de la inscripcion de alumnos a un curso y seguimiento
de la misma..

Gestion de gastos mediante claves presupuestarias para diferentes departamentos.
Logistica de una empresa de reparto de productos a domicilio donde se gestionan los
pedidos de los clientes con la oferta de transportistas para servir pedidos.

Resumen de ventas de diferentes tiendas de moviles: Sistema automatizado para
analizar las ventas de diferentes tiendas de moviles introducidas por cada responsable.
Sistema automatizado de centro de gastos. El interesado realiza una peticion y
justificacion de un gasto que queda pendiente de aprobacion, el responsable del mismo
lo debe autorizar o rechazar y finalmente el interesado recibe la contestacion. Los
perfiles del personal implicado en el proceso: gestor, responsables de los departamentos
e interesados en solicitar compras, viajes, etc.

METODOLOGIA:

e Explicacion de cada servicio web junto con ejemplos y ejercicios basicos.

e Casos practicos donde se usan varias de estas herramientas de manera ordenada y conjunta
para dar una solucién final.

e Atencidn personalizada.

PROFESORADO:

Juan R. Rico (Doctor Ingeniero en Informatica, Universidad de Alicante, 2001). Profesor titular de la
Universidad de Alicante adscrito al Departamento del Lenguajes y Sistemas Informaticos. Imparte
docencia en la titulacién de Ingenieria en Informatica (UA), en el Master Universitario en Desarrollo de
Aplicaciones y Servicios Web, asi como en cursos relacionados con el lenguaje de programacién Java.

FICHA TECNICA:

DURACION:

20 horas.

DESTINATARIOS:

Alumnos que estan en los Ultimos cursos de titulaciones universitarias, que hayan terminado
recientemente y que vayan a incorporarse al mercado laboral, personal de recursos humanos o logistica,
o bien, a personas que busquen empleo y quieran adquirir conocimientos de ofimatica en la nube.

N° ASISTENTES:

25 personas.

LUGAR:

Campus de San Vicente del Raspeig. Universidad de Alicante

CALENDARIO Y HORARIO:



4,5,6 y 7 de septiembre de 2.012
De 16,00 a 21,00 horas

DERECHOS DE INSCRIPCION:

100 €

La matriculacion se realizara del 16 al 20 de julio en la secretaria del Dpto. de Lenguajes y Sistemas
Informaticos, Escuela Politécnica IV, bloque 2, planta 1.

PREINSCRIPCION:

Los interesados deberan realizar la preinscripcion a través este formulario, o bien, a través de la pagina
web del curso Ofimatica en la nube.

MAS INFORMACION:

En https://sites.google.com/site/ofimaticaenlanubececlec/
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